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A partir du menu « Abonnement »…
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…J’accéde à mes coordonnées, mes contrats, mes documents, mes adhésions et mes 

notifications.

Dans chacune des rubriques je peux modifier, supprimer et rajouter des informations.  



© copyright

Mes coordonnées
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Je peux modifier mon régime fiscal, mon adresse d’établissement 

dans la rubrique « établissement » et modifier l’interlocuteur dans 

la rubrique « interlocuteur »

J’ai la possibilité de renseigner des adresses différentes. 

Les 2 adresses seront sur les factures.

Je choisis mon régime fiscal

Pour que mes modifications soient prises en compte, je valide.

Je peux ensuite passer à l’étape suivante « Documents » . 
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Mes documents
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J’ai la possibilité d’importer, supprimer ou modifier des documents dits de 

vigilance, aussi de les diffuser à mes clients et/ou fournisseurs. 

Pour exemple, je souhaite ajouter, l’avis de situation SIRENE/INSEE. Je clique sur « choisir »

J’ajoute pour valider mon action.

Je peux faire les mêmes actions à partir du menu « Abonnement », rubrique « Documents »
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Mon contrat
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La rubrique « contrat », me permet de modifier mes modules et options, mais également de retrouver l’historisation des actions passées sur 

mon contrat.

Je peux faire les mêmes actions à partir du menu « Abonnement », rubrique « Contrat »

Je peux filtrer mes 

recherches

L’étape suivante, mes « adhésions »

2 choix possibles
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Mes adhésions
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Je peux consulter, accepter, refuser des services partagés, et des abonnements Experts-Comptables.

Je peux faire les mêmes actions à partir du menu « Abonnement », rubrique « Adhésions »
Je dois indiquer la date et le motif de la clôture, pour pouvoir valider.

Je consulte les demandes 

en cliquant sur « à répondre »

Je visualise la demande d’adhésion ,

et j’accepte ou refuse.
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Mes notifications…
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… sont accessibles par le menu « abonnement », en cliquant sur « notifications »

Le mode « recherche avancée » me permet d’affiner mes recherches. 

En allant dans les notifications « avec action », je peux intégrer, rejeter l’action.

En cas de rejeter d’une action, je dois justifier mon choix
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